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情報セキュリティマネジメントシステムに関する国際標準規格「ISO/IEC 27001:2022∕JIS Q 27001:2023」の要求事項
および「ISO/IEC 27017:2015」に基づくISMSクラウドセキュリティ認証に関する要求事項(JIP-ISMS517-1.0)に適合。
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「ジョブカン」は、バックオフィス業務を効率化するクラウドサービス群です。
幅広い領域で⼈事労務業務をサポートします。
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IT 製品比較サイトでも各サービスで問合せ数  1 位を獲得、会社規模・業種を問わず様々な企業様に導入いただいています。

※導入企業様一例、順不同

ジョブカンシリーズについて - 導⼊実績 -
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紙に書き込むような感覚で作成できるクラ
ウド型の⾒積書‧請求書作成システム

法改正や消費税増税などの対応や毎⽇の帳簿⼊
⼒といった⼿間を削減し、請求書の作成から電
⼦送付、⼊⾦データの連携により請求業務のDX
を実現します。電⼦帳簿保存法やインボイス制
度にも対応。

ジョブカン⾒積/請求書とは？

簡単に帳票をデ
ザイン

クラウドでデー
タ管理

豊富な
連携機能
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⾃宅PCでは仕事ができ
ず、経理部だけ必ず出社

エクセルで作成‧管理し
ているが、⾻が折れる...

単純な請求処理に時間が
かかって夜遅くまで残業

昨晩、⼦供が熱を出したが、夫婦と
もに有給休暇をとれない。
どうすれば...

やり⽅は確⽴されているが、⼿⼊⼒が
多く、ルーティーン作業ばかりに時間
を使っている

⽉初/⽉末は膨⼤な請求処理で、本来やり
たい仕事に⼿が回らなくなってしまう

5

このようなことを思った事はありませんか？
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リモートワークできる環境 操作しやすいシステム設計 便利な⾃動反映

‧インターネット環境があれば、
 どこからでもアクセス可能

‧複数同時編集が可能

‧⾃動アップデートで、常に最新版
 をご提供

‧テンプレートに沿って⼊⼒するだ
 けで帳票を簡単に作成可能

‧請求書や⾒積書など豊富なテンプ
 レートを⽤意しております

‧「電話、メール、チャット」での
 充実したサポート体制で安⼼です

‧得意先情報や商品情報を帳票作成時
 に⾃動反映し、作成時間を⼤幅削減

‧作成した請求書はすぐに売掛残⾼表
 に反映、回収漏れを防⽌できます

‧作成した納品書から⾃動集計、
 ⽉締めの請求が作成可能

6

解決できます！その悩み
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きれいなデザイン
会社印/会社ロゴの挿⼊など、⾃社にあったデザインで
編集/保存が可能。⾒積書や請求書などをかんたんに作
成できます。

得意先/品⽬を⾃動⼊⼒
得意先/品⽬を登録しておけば、書類作成時に 1クリッ
クで⼊⼒可能。原価や粗利の設定も可能です。

効率的に作成
作成した⾒積書の内容を反映させる形式で請求書を作
成したり、CSVでの⼀括作成‧取引ライブラリ作成等
様々な便利機能で作成作業を効率化できます。

POINT

1

POINT

2

POINT

3
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設定５分で利⽤開始できるかんたん操作
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かんたん作成、⾒積書から請求書へ⾃動反映

きれいな⾒積書や請求書をかんたんに作成できます。会社印や検印、担当社印、ロゴの挿⼊や編集‧保存も
⾃由⾃在。事前に得意先 / 品⽬を登録しておけば、書類作成時に 1クリックで⼊⼒可能です。⾒積書の内容を
⾃動反映させる形式で請求書を作成したり、CSVでの⼀括作成や取引ライブラリ作成もできます。
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かんたん作成、⾒積書から請求書へ⾃動反映

きれいな⾒積書や請求書をかんたんに作成できます。会社印や検印、担当社印、ロゴの挿⼊や編集‧保存も
⾃由⾃在。事前に得意先 / 品⽬を登録しておけば、書類作成時に 1クリックで⼊⼒可能です。⾒積書の内容を
⾃動反映させる形式で請求書を作成したり、CSVでの⼀括作成や取引ライブラリ作成もできます。
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⾃動作成機能サブスク、顧問料請求を⾃動化

毎⽉/定期に事前に設定した帳票の⾃動作成が可能。
取引先ごとに作成のサイクルや契約期間に応じた設定を柔軟に⾏うことができます。
サブスクリプションサービスや顧問契約時の請求書作成に可能できます。
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発注書の作成‧管理も可能です。
請求書同様にかんたん作成、⾒積情報を利⽤した作成が可能。仕⼊（買掛）⾦額も⾃動集計されます。
外注先への発注から得意先への⾒積書や請求書まで⼀気通貫で対応。
今後⽀払いデータの作成まで対応予定です。

仕⼊‧発注にも対応
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帳票ステータス管理
作成から送付‧⼊⾦状況まで判別できるステータス
管理機能。
作業漏れを防げます。

検索‧フィルタ機能
膨⼤なデータから作成⽇時、承認者、キーワードなど
で検索可能。タグ設定することで⾃社で⾒やすい⼀覧
表での管理を実現しました。

売掛/買掛残⾼を⾃動集計
売掛/買掛残⾼表‧得意先元帳が請求書や発注書などの
帳票データから⾃動集計し、得意先/仕⼊先ごとの請求
状況をひと⽬で確認でき、⼊⾦/⽀払漏れを防⽌できま
す。
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リアルタイムなステータス確認と⾃動集計
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⼀覧で帳票の状況がわかるステータス管理を実現

作成した⾒積書や請求書の⼀覧確認が可能です。
請求⽇、⾦額、ステータスの情報が表⽰されるため、ステータスの状況確認、複数の情報（請求⽇、宛先、
明細内容）を利⽤した検索が可能です。
カスタマイズ可能なタグを利⽤した管理もできます。
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各種帳票を⾃動集計、売掛/買掛残⾼⼀覧で即時確認

作成した請求書‧発注書の⾦額を得意先/仕⼊れ先ごとに⾃動集計が可能です。
詳細を確認する際は、得意先/仕⼊先をクリックすることで、集計元の帳票の確認が可能。
繰越⾦額を確認できるため、⼊⾦/⽀払い漏れをゼロにできます。
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１クリックでパスワード付きメールを送信
「パスワード設定」や「開封通知」にチェックをい
れるだけで、パスワードを設定した帳票添付メール
が簡単に送信できます。URLリンクの発⾏も可能で
す。

申請‧承認フロー
申請経路を選択してかんたんに申請が完了。承認者に
はメール、Slackでの通知がされるので、確認漏れなく
すぐに気付くことができます。
※未承認帳票に関して、メール送信を制限することも
可能です。

豊富なメールテンプレート
請求書や見積書などの書類データごとに件名、本文、署名
欄を設定可能。書類ごとに複数のテンプレートを保存できる
ので、取引の内容や得意先に合わせたメールを送信できま
す。
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電⼦送付で郵便料⾦削減 セキュリティ対応も◎
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作成後プレビュー画⾯より送信‧ダウンロード‧印刷が可能

帳票作成後のプレビュー画⾯から、帳票電⼦送付、閲覧リンク作成、ダウンロード、印刷が可能です。
帳票電⼦送付時にワンクリックで煩わしいパスワード設定も可能です。
テンプレートの変更もプレビューにて可能なため、作成後変更することができます。
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⼀括送信‧送信予約機能

帳票の⼀括送信が可能。事前に送信予約することで、⽉末に集中する経理業務‧負担を減らせます。
クライアントの確認状況ステータス管理はもちろんのこと、⼀括送信時にも、リマインドメールが 1クリック
で設定可能。
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最⼤5名まで承認者を設定可能

承認機能

承認機能を利⽤することで、強固な内部統制を実現します。
承認に関しては、事前に複数の承認経路の作成が可能で、内容に応じて承認経路の選択が可能。
設定次第で未承認帳票の、送付‧ダウンロード‧印刷に制限をかけることができます。
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ユーザー権限管理 消費税の⾃動計算 帳票⼀括作成

権限設定を⾏うことで、他の担当
者が作成した帳票の閲覧や編集が
可能です。御社業務に合わせて、
ご活⽤いただけます。

消費税や源泉所得税を⾃動計算し
て帳票作成。品番ごとに税率を設
定しておけば、税額や源泉所得税
なども⾃動計算。集計作業が効率
化できます。

⾒積書や請求書などの帳票をCSV
形式で取り込んで⼀括作成。⼤幅
な⼯数削減が実現できます。得意
先や商品情報の⼀括取り込みにも
対応しております。
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他にも期待に応える便利な機能を搭載
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グループ設定
「得意先情報」「商品」「申請経路」を利⽤設定に
て選択するだけで、グループ単位での制限が可能。

拠点設定
拠点設定にて住所、ロゴ、社印などの設定をし、
ユーザー単位に拠点設定をすることで⼦会社などのグルー
プに登録することでさらに管理しやすくすることが可能。

カスタム権限設定
カスタム権限を作成することで、機能の制限が可能。
⾒積書のみ作成が可能等、細かく利⽤制限ができ、今
まで以上に⾃由に制限が可能。
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グループ設定による閲覧‧利⽤制限機能
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グループ設定により、利⽤‧閲覧範囲を制限

グループ設定を⾏うことで得意先‧商品‧申請経路利⽤制限が可能。
部署や担当エリア等任意に応じて設定することで、利⽤する得意先や、紐づく帳票の閲覧制限が可能です。
複数の部署や部⾨の管理を１つのアカウントで実現できます。
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利⽤する機能の制限
ご利⽤⽅法によって特定の
帳票のみ作成する権限等作
成が可能となります。

22

利⽤する機能を細かく設定可能

他者が作成した帳票の閲覧や、利⽤する機能制限が可能です。
営業には、⾒積書作成機能のみ利⽤させることや、設定機能範囲など任意で⾏えます。
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⾦融機関連携
ご利⽤されている⾦融機関とジョブカン⾒積/請求書を連携し
⼊⾦データを取り込むことが可能です。

⼊⾦⼀覧
⾦融機関連携で取得した⼝座と⼝座リストの⼝座の紐づけを⾏い確
認しながら消込が可能です。

消込⼀覧
消込処理を⾏った履歴の確認
⼿動での消込処理、実⾏済みの消込処理の編集が可能です。

POINT
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POINT

3

⼊⾦管理機能
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取引実施 得意先の選択 請求書の選択 消込 消込の確認

⾦融機関連携 消込フロー
※２回⽬以降は⾃動マッチング

⼊⾦消込機能

⾦融機関連携で取得した⼊⾦明細と作成した請求書をの紐づけを⾏い、２回⽬以降の取引に関しては、
マッチング条件が⼀致するものは⾃動マッチングし、⼀括での⼊⾦消し込みが可能です。
定期的に⼊⾦明細を取り込むことで、集中する⼊⾦業務を分散させることが可能です。
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案件単位でまとめて帳票の確認
案件に⾒積書や請求書などの帳票を紐づける事で案件単位での
売上や仕⼊⾦額などを管理することが可能です。

案件毎の受注状況把握もかんたん
ホーム画⾯上に案件状況で進⾏中の件数‧未受注/受注済みの確度別
の件数も表⽰しておりジョブカン⾒積/請求書にログインいただくだ
けで現状の簡易的な数字をかんたんに把握可能です。

案件別レポート機能
案件数‧受注状況別の数量/⾦額をグラフで確認可能です。

POINT
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POINT

2

POINT

3

案件管理機能
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案件管理機能

⾒積書‧請求書‧発注書など、案件に関連する帳票をまとめて管理することができ、取引の全体像をひと⽬
で把握できるようになります。
また、案件ごとに経費の予算や実績を⼊⼒することで、予算と⽀出の管理もスムーズに⾏えます。

さらに、提案書や契約書などの資料の添付、案件に紐づけてメールを送信と情報の⼀元管理にも対応。
受注状況のステータスや⾒込みの確度は⼿動で設定でき、進捗管理にもご活⽤いただけます。

帳票に登録された売上‧仕⼊⾦額は⾃動的に集計され、案件ごとにグラフで可視化することも可能です。
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便利な機能を多数ご⽤意しています。

機能⼀覧

【帳票】
⾒積書/概算⾒積書
請求書/合計請求書
納品書/領収書
⼊⾦伝票
発注書/仕⼊伝票
⽀払明細書
出⾦伝票

【設定】
付番設定
源泉所得税⼊⼒設定
帳票テンプレート
カラー‧フォントサイズ変更

【シングルサインオン (SSO)】
トラスト‧ログイン byGMO
Azure Active Directory (Azure AD)
OneLogin
HENNGE One
Okta

【社内SNS‧ビジネスチャット】
Slack

基本機能 連携可能外部サービス

銀⾏明細の取り込みや、各サービ
スとの連携で⽇々の仕訳を効率化

⾒積書‧請求書の作成から送付ま
で対応

【作成】
定期的な作成(⾃動作成)
取引ライブラリ
各種印‧ロゴ
区分記載
得意先/仕⼊先‧商品⾃動⼊⼒
帳票形式変更
CSVインポート作成
(⼀括作成)

【案件管理】
案件作成
受注状況別レポート

【管理】
ユーザー権限
IPアドレス制限
作業ログ
リスト (得意先‧商品)
申請‧承認 (Slack連携可)
粗利⾃動計算
タグ付け
帳票ステータス
売掛残⾼⼀覧表
得意先元帳
⾦融機関連携
⼊⾦消込

【送付】
メール送信
⼀括送付
送信予約
送信履歴
パスワード設定
共有URL発⾏
PDF出⼒
CSV出⼒

【モバイルアプリ】
各種帳票作成
申請‧承認
各種設定

ジョブカンシリーズとの連携

※ 記載されている会社名および商品‧製品‧サービス名は、各社の商標または各権利者の登録商標
です。

『ジョブカン会計』や『ジョブカン給与計算/経費精算』とセットでお使いいただくことで幅広い経理業務領域をカバーでき、⽉々のご利⽤料⾦もさらにお得※になりま
す。※ ジョブカンシリーズとのセット利⽤割引額についてはお問い合わせください。

仕訳データ

申請内容をもとに仕訳
‧FBデータを⾃動作成

給与⽀給
控除仕訳

給与計算業務を⾃動化
‧帳票出⼒に対応

売上‧⼊⾦
データ

27
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電⼦帳簿保存やインボイス制度に対応

消費税増税など法改正への対応はもちろん、請求業務の⼯数削減と業務効率化を⽀援します。

『ジョブカン⾒積/請求書』の対応状況

① 電⼦取引
メール送付機能にて送付した⾒積書や請求書は送信⼀覧
にて検索でき、改変‧削除ができないように保護されま
す。

② 国税関係書類の保存
⾒積書や請求書などの国税関係書類は保存され、⼀覧よ
り検索および表⽰が可能です。

電⼦帳簿保存法

区分記載はもちろんのこと、消費税や登録番号の記載な
ど、フォーマットに沿って⼊⼒をすることで、かんたん
に作成できます。

【記載事項】
発⾏事業者⽒名または名称 / 取引年⽉⽇ / 取引内容 / 税率
ごとの対価の額および税率 / 税率ごとの消費税額等(端数
処理は⼀請求書あたり税率⼀回ずつ) / 書類の交付を受け
る事業者の⽒名または名称 / 登録番号

インボイス制度

国税関係帳簿
国税関係書類

決算関係書類 取引関係書類 電⼦取引

● 仕訳帳
● 総勘定元帳
● 出納帳
● 補助簿
● そのほか必要な書類

● 貸借対照表
● 損益計算書
● 棚卸表
● そのほか決算書類

● 請求書
● 領収書
● 契約書
● 注⽂書 など

● 請求書 (控)
● 領収書 (控)
● 契約書 (控)
● 注⽂書 (控) など

● メール添付
● Web送受信
● インターネット
● FAX
● EDI
● 電⼦契約 など

ジョブカン会計 ジョブカン経費精算/ワークフロー

ジョブカン⾒積/請求書

28

ジョブカン証憑管理
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クリックすることで請求書をかんたんに確認

ジョブカン⾒積/請求書から⾃動連携した取引の取込み

API連携(ジョブカン会計)

ジョブカン会計を契約中の企業様に関しては、API連携を設定することで、⾃動で取引の連携。
会計ソフトから請求書をワンクリック表⽰、業務効率化と電⼦帳簿保存法の対応を実現。
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アプリでのご利⽤も可能です。
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※1 概算⾒積書、⾒積書、納品書、請求書、合計請求書、領収書、⼊⾦伝票 
※2 帳票のメール送信、共有リンク 
※3 印刷、メール⽂⾯ 
※4 発注書、検収書、仕⼊伝票、⽀払明細書、出⾦伝票 
※ 価格は税抜表記です。  

スタンダード プロフェッショナル

基本料⾦ 2,000円 4,000円

利⽤可能ユーザー数 4〜名
※ 1ユーザー追加単価 ⽉額換算：500円

4〜名
※ 1ユーザー追加単価 ⽉額換算：1,000円

機能

● 各種帳票作成 ※1

● 送付/⼀括送付 ※2

● 売上残⾼集計表/得意先元帳
● 粗利⾃動計算
● グループ管理/帳票ステータス管理/拠点設定
● 申請/承認フロー
● 得意先リスト/商品リスト/タグ付け
● 帳票の⾃動付番
● 各種テンプレート設定 ※3

● ライブラリ機能
● slack連携
● ジョブカンシリーズ連携

● スタンダードプランの機能
● 追加帳票作成 ※4

● 仕⼊先リスト
● 買掛残⾼⼀覧表/仕⼊先元帳
● ⾦融機関連携
● ⼊⾦消込
● 案件管理 new

初期費⽤‧サポート費⽤

0円

料⾦

31
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 導⼊までの流れ‧
サポート
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STEP
1

33

企業規模や運⽤状況にも⼤きく異なりますが、
1-3か⽉ほどの準備期間で本格運⽤まで開始される企業様が多いです。

今すぐに使いはじめられます。
30⽇間無料でお試しください。

アカウント発⾏

STEP
2

豊富なサポートを基に初期設定を進めてくだい。
ご要望に応じて、有償のサポートプランもご⽤意しております。

初期設定

STEP
3

有料プランお申込み‧本格稼働

設定方法や導入面にご不安がある方は専属の担当がご相談にのります。

導⼊までのステップ

ご希望の場合は、
弊社パートナー様にお問合せ下さい！！
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ご契約後はもちろん、お試し期間中も基本サポートは無料で制限なく⾏っています。
機能に関するご要望も開発を検討させていただきますので、お気軽にご相談ください。

無料サポート内容

https://jobcan-in.zendesk.com/hc/ja
/requests/new

電話 050-3204-1292
平⽇ 9:00〜18:00

平⽇ 9:00〜18:00

お困りのことがございましたら、各フォームから
お気軽にご相談ください。

「ジョブカン」にログインいただくと、管理画⾯
からチャットにてご相談いただけます。

お問い合わせフォーム       

チャットサポート  

専⾨スタッフがお電話にてご案内いたします。

電話サポート

※対象サービスごとに電話番号が異なりますのでご注意ください。

34

ヘルプページ‧電⼦マニュアル https://jobcan-in.zendesk.com/hc/ja
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サポート内容
1. 初期設定レクチャー
基本設定の内容をレクチャーさせていただきます

2. データ作成レクチャー
各種マスタデータの作成⽅法をレクチャーさせていただきます

3. データ移⾏作業
取引先や商品のリストを取り込み、すぐに帳票を発⾏できる状
態にさせていただきます

費⽤

35

有償：初期設定サポートプラン

ジョブカン⾒積/請求書をすぐにご利⽤いただけるようにサポートする、
初期設定サポートプランをご⽤意しております。
利⽤開始〜従業員へのレクチャーまで導⼊のサポートを⾏っております。

お⾒積りは弊社パートナー様に
ご確認お願いいたします。


